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Arbetsordning Ovre Skogens Samfillighetsférening

ALLMANT

Denna arbetsordning har antagits av féreningens styrelse den 2022-08-31. Arbetsordningen ska
arligen faststallas pa nytt vid styrelsens konstituerande styrelsemote.

STYRELSENS MOTEN
Tid och plats for styrelseméten

Styrelsen faststaller gemensamt tid och plats for styrelsemoten. Ordféranden kallar till styrelsemoten
med beaktande av vad som har beslutats vid det konstituerande motet (se punkt 1-17).

Konstituerande styrelseméte

Omedelbart efter den ordinarie foreningsstamman ska styrelsen halla ett konstituerande
styrelsemote. Vid moétet antas arbetsordningen som revideras vid behov.

Arenden som ska behandlas:

Styrelsemotet 6Oppnas

Val av motesordférande

Val av sekreterare for motet

Beslut om att godkanna dagordning

Val av protokolljusterare utover styrelseledamot

Konstituering av styrelsen
a) styrelseordférande
b) vice ordférande
c) sekreterare
d) kassor
e) stugvard

7. Beslut om delegering av uppdrag och om vem som &ar ansvarig for olika fragor (s.k.
huvudansvarig/projektledare/processledare).

8. Beslut om styrelsens arbetsordning

9. Beslut om atgarder i utvecklingsplan med tillhérande tids- och arbetsplan

10. Faststdllande av attestordning, innehavare av attestratt utses

11. Firmatecknare utses

12. Kalendarium for styrelsemoten, kallelser, motioner, staddagar, arsstamma

13. Ansvarig utses for att snarast anmala andringar till myndighet och att alla nédvandiga
blanketter fylls i och [amnas in

14. Ansvarig utses for att se till sa att kontaktvagar till alla fértroendevalda finns och ar
uppdaterade

15. Rutin foér hur ordféranden ska kalla ledamoter och suppleanter till moéten faststalls

16. Ovrigt
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17. Styrelsemotet avslutas
Antal styrelsemoten

Styrelsens forsta ordinarie sammantrade intraffar efter konstituerande sammantrade. Styrelsen ska
normalt halla cirka 4-6 styrelsemoten per ar, forutom det konstituerande styrelsemotet.

Aterkommande ordinarie drenden
Vid varje ordinarie styrelsemote ska foljande drenden behandlas:

e Faststadllande av dagordningen

e Genomgang av protokoll fran féregdende styrelsemote

e Verksamhetsuppfoljning / verksamhetsrapport fran huvudansvarig/projektledare
e Ekonomisk rapport av kassér med budgetuppfoljning

e Skulder avseende avgifter

e Andra drenden som styrelsen ska besluta om

Forsta ordinarie styrelsemote
Vid forsta ordinarie styrelsemote ska foljande drenden forekomma utéver de ordinarie darendena:

e Genomgang av styrelsens arbetsordning

e Beslut om att faststalla styrelsens arbetsordning

e Arbetsplanering for det kommande aret (kalendarium for styrelsen inklusive staddagar)
e Genomgang av stammobeslut for vidare handlaggning

e Genomgang och 6éversyn av rutiner och policyer

Bokslutsmote

Vid ett bokslutsméte for styrelsen, under nagon av rakenskapsarets férsta tre manader, ska (utover
aterkommande punkter) ska féljande punkter behandlas:

e Upprattande av forvaltningsberattelse och godkdnnande av arsredovisningen
e Genomgang av revisorsrapport fran den av stimman vald revisor

e Forslag till disposition av foreningens resultat (foreningens vinst eller forlust)
e Faststallande av tid for ordinarie foreningsstimma

Budgetméte

Vid ett separat budgetmdte under nagon av rakenskapsarets tre sista manader, ska budgeten och
arsavgifterna for nastkommande ar faststéllas.

Utvarderingsmote
Vid ett styrelsemote, som avhalls efter det att rakenskapsaret avslutats, ska forekomma

e Utvardering av styrelsens arbetsformer och beslutsrutiner samt genomgang och ev.
revidering av den tidigare faststallda arbetsordningen (med instruktion for arbetsférdelning
mellan styrelsen och vicevard samt instruktion for ekonomisk rapportering)



ARBETSFORDELNING INOM STYRELSEN

Ordféranden

Styrelsens ordférande ska:

Regelbundet folja foreningens verksamhet och se till att rapporteringen till 6vriga
styrelseledamaéter ar tillfredsstéllande och att de far den information som behdvs.

Se till att styrelsens beslut blir verkstallda.

Se till att styrelsen sammantrader och kallelser (inklusive annat relevant underlag t.ex.
beslutsunderlag) gar ut till samtliga styrelseledamoter samt alltid dven suppleanter.

Pa begaran av enskild styrelseledamot sammankalla styrelsen.

Ansvara for att beslut inte fattas utan att, savitt mojligt, samtliga styrelseledamoter fatt
tillfalle att delta i arendets behandling och fatt tillfredsstallande underlag for att avgora
arendet.

Se till att styrelseprotokoll fors, justeras och férvaras betryggande.

Ansvara for att behorig myndighet far anmalan om andringar i styrelsens sammansattning
eller i foreningens stadgar.

Se till att medlemmar far aktuell information om verksamheten och om kommande, storre
underhallsatgarder.

Se till att forvaltningen [6pande bedrivs pa ett effektivt satt och att relevant lagstiftning och
forordningar efterlevs.

Se till att det finns arbetsordning.

Vara ordforande pa styrelsemotena.

Vice ordférande

Styrelsens vice ordférande ska nar som helst kunna trdda i ordférandens stalle vid behov. Detta
betyder att hen fortlopande maste halla sig underrdttad om féreningens verksamhet. Vice
ordférande stottar ordférande i sitt arbete.

Sekreterare

Styrelsens sekreterare ska fora protokoll vid styrelsens méten samt 6versdanda protokollen till
ordférande och den som valts till justerare under motet.

Kassor

Skriva protokoll under styrelsesammantraden och i regel dven pa stimmorna.

Halla reda pa vad som hant pa tidigare sammantraden, t ex vilka drenden som &r bordlagda
och vilka som ar pagaende samt sammanstélla och protokollféra beslut som fattas per
capsulam.

Ansvara for medlemsinformation (kontaktuppgifter till styrelsen) halls uppdaterad.

For redovisning dver foreningens rakenskaper, sarskilt uppdelad pa dess verksamhetsgrenar
(GA 1-7)

For redovisning dver foreningens underhalls- och férnyelsefonder

Tillser att foreningens inkommande fakturor betalas

Ombesorjer att vid stamman beslutad debitering betalas av medlemmarna

Rapporterar till ordféranden om verksamhetsframmande inkommande fakturor

Uppréattar rakenskapsunderlag till arsredovisning

Lopande bankkontakter



Stugvard

e Administrera medlemmars nyttjande av kvartersstugan
e Tillse att ordningsregler/villkor for nyttjande m.m. &r uppsatta
o Inkop av fortaring m.m. till staddagar



